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N Operacni program Zameéstnanost

Projekt: Archa 777, rodinné mikrojesle, Jirkov, Ustecky kraj
registracni ¢islo: €Z.03.1.51/0.0/0.0/16_126/0003600

prioritni osa OPZ: 1. 2 Rovnost Zen a muZlu ve vSech oblastech, a to i pokud jde o pfistup k
zaméstndni a kariérni postup, sladéni pracovniho a soukromého Zivota a podpora stejné odmény
za stejnou praci

PROVOZNIi RAD

Zakladni udaje o zarizeni:

Poskytovatel

Nazev: Archa 777, z. s.

Sidlo: Nam. Dr. E. BenesSe 1772, Jirkov

Telefon: +420 723 457 269

IC: 266 52 749

Webové stranky: www.archajirkov.cz

Typ predskolniho zatizeni: s celodennim provozem prizplsobenym individualnim potfebam rodicd
Kapacita: 4 déti vjednom okamziku

Sluzba je poskytovana v souladu s platnymi pravnimi predpisy:

1) Zzakon ¢.258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi, ve znéni pozdéjsich predpist

2) Zakon ¢. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni
pozdéjsich predpist a provadéci vyhlasky

3) Z&kon €. 133/1985 Sh., o pozarni ochrané, ve znéni pozdéjsich predpist

4) Zakon ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech dzemnich rozpoétl, ve znéni pozdéjsich
predpisl

5) Zékon €. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve
znéni pozdéjsich predpisl

6) Nafizeni (ES) ¢. 178/2002, kterym se stanovi obecné zdsady a poZadavky potravinového
prava, zfizuje se Evropsky uUfad pro bezpecnost potravin a stanovi postupy tykajici se
bezpecnosti potravin — jedna se o obecné zasady a pozadavky potravinového prava

7) Nafizeni (ES) ¢. 852/2004 o hygiené potravin, ve znéni pozdéjsich predpist

8) Zakon €. 110/1997 Sh., o potravinach a tabakovych vyrobcich, ve znéni pozdéjsich predpist a
komoditni vyhlasky k tomuto zakonu

9) Natizeni (ES) ¢. 882/2004 o urednich kontroldch za Ucelem ovéreni dodriovani pravnich
predpist tykajicich se krmiv a potravin a pravidel o zdravi zvifat a dobrych Zivotnich
podminkach zvirat

10) Zdkon ¢&. 166/1999 Sb., o veterinarni péci a o zméné nékterych souvisejicich zakon(
(veterinarni zakon), ve znéni pozdéjsich predpist

11) Vyhlaska €. 268/2009 Sb., o technickych poZadavcich na stavby, ve znéni pozdéjsich predpist

Provoz Mikrojesli:
1) Mikrojesle jsou urceny pro déti od 6 mésict do 4 let.
2) Zaméfeny jsou na zajisténi individuadlnich potreb ditéte, na vychovu, rozvoj schopnosti,
kulturnich a hygienickych navykl ditéte.
3) Sluzba je poskytovana od 1. 2. 2017, pondéli az patek od 6:30 do 18.00.
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4) Ve vsech prostorach poskytovani Sluzby i pfilehlych prostorach plati prisny zakaz koureni a

pozivani alkoholu a jinych navykovych latek.

Prijeti ditéte do Mikrojesli:

1)

Rodice jsou zaméstnani nebo vykonavaji podnikatelskou c¢innost nebo v pfripadé
nezamé&stnanosti si zaméstnani aktivné hledaji (jsou vedeni v registru Ufadu prace jako
uchazedi o zaméstnani) nebo jsou zapojeni v procesu vzdélavani (studium v prezencni i
kombinované formé) Ci rekvalifikace.

Soucasné musi byt splnéna podminka Uzemni zpUsobilosti (tj. pracovni ¢innost musi byt
vykonavéna na uzemi Ceské republiky).

Soucasné vychovavaiji dité/déti ve véku od 6 mésicl do 4 let.

Pred pfijetim ditéte do mikrojesli je zakonny zastupce - rodi¢ povinen vyplnit a odevzdat
Zadost o umisténi ditéte + Potvrzeni o vazbé na trh prace rodice (viz bod 1.).

Po schvdleni pfijeti ditéte do mikrojesli poskytovatelem je zdkonny zastupce - rodi¢ povinen
vyplnit a odevzdat Evidencni list ditéte, Potvrzeni od lékafe a podepsanou Smlouvu o
poskytovani sluzby, Souhlas s medidlnim uverejnénim.

Souhrn dokumentu potiebnych k prijeti ditéte do mikrojesli

Pred prijetim ditéte do mikrojesli:

v
v

Zadost o umisténi ditéte do mikrojesli
potvrzeni o vazbé na trh prace

P¥i pFijimani ditéte do mikrojesli:

v

<

AR NN

Udaj o zdravotnim stavu ditéte a o pripadnych omezenich z ného vyplyvajicich, které by
mohly mit vliv na poskytovdni sluzby péce o dité v mikrojeslich

udaj o tom, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim nebo Ze je proti ndkaze
imunni anebo Ze se nemUze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci

smlouvu o poskytovani sluzby

pisemny souhlas povérené osoby k vyzveddvani ditéte

pisemny souhlas se zpracovanim osobnich Gdaju

evidencni list ditéte

pfipadné souhlas s medidlnim uvefejnénim fotek déti nebo zvefejnénim fotek déti na
uréeném misté (FB, webové stranky mikrojesli...)

Neprijeti ditéte do Mikrojesli:

1)

w N

)
)
)

IS

5)

Pokud rodi¢, zakonny zastupce nepredloZi uvedené dokumenty v pfedchozim odstavci.

Je-li plna kapacita mikrojesli 4 déti v jednom okamZiku.

Rodic ditéte uvede nepravdivé nebo neuplné informace.

Pokud rodi¢, zakonny zdstupce neni zaméstnan nebo nevykondva podnikatelskou cinnost
nebo v pfipadé nezaméstnanosti si zaméstnani aktivné nehledd nebo neni zapojen ani v
procesu vzdélavani (studium v prezenéni ¢i kombinované formé) ¢i rekvalifikace.

Soucasné neni splnéna podminka Uzemni zpUsobilosti (tj. pracovni ¢innost musi byt
vykonavdna na tUzemi Ceské republiky).

Stravovani a pitny rezim déti:

1)
2)

Stravu i kojeneckou stravu zajisti rodice z vlastnich zdroja.
Stravovani spociva v poskytnuti snidané, dopoledni svaciny, obéda a odpoledni svaciny, a
také kojenecké stravy podle rozsahu pobytu déti v mikrojeslich.
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Strava musi byt pfinesena pouze v boxech a nadobdch, lahvich ktomu uréenych a fadné
oznacenych.

Lahve na piti musi byt uzaviratelnd a musi byt zamezeno vyliti ndpoje. Po celou dobu
poskytovani péce se poskytovatel zavazuje zajistit pro dité pfiméreny pitny rezim.

Rodi¢e musi potvrdit, Ze dité netrpi Zddnym onemocnénim ¢i alergii na jakoukoliv béZznou
soucast stravy.

V pfipadé, Ze ano, jsou rodice povinni o této skutecnosti bezodkladné poskytovatele
informovat v evidencnim listé.

Doporuceni dle vyhlasky ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby a o
zasadach osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zdvaznych: § 46
Podminky pfipravy kojenecké stravy:

(1) Pro pripravu kojenecké stravy lze pouZivat jen vodu, kterd spliuje pozadavky
stanovené pro balenou kojeneckou vodu nebo balenou stolni vodu, oznacenou jako "vhodna
pro pfipravu kojenecké stravy a napoja".

(2) Kojeneckd strava pro denni krmeni musi byt pfipravovana vidy jako Cerstva.
Lahvicky, do kterych se kojenecka strava plni, musi byt sterilni; ihned po jejich uzavieni musi
byt distribuovany v krytych, hygienicky vyhovujicich prepravkach. Pro nocni krmeni lze
mlécnou kojeneckou stravu uchovavat nejdéle 8 hodin, a to ve vyclenéné chladni¢ce pfi
teploté do +4 stupné C.

(3) Pro prepravu na dislokovana pracovisté a pro nocni krmeni musi byt po naplnéni
lahvic¢ek kojeneckd strava zchlazena na teplotu nejvySe +4 stupné C do 60 minut u hutné
kojenecké stravy a do 30 minut u tekuté kojenecké stravy. Pfepravni obaly musi pfi distribuci
zajistit teplotu stravy nejvyse +4 stupné C. Ohfev se provadi v lahvi¢kach bezprostfedné pred
krmenim do teploty +37 stupnili C ve vSech ¢astech pokrmu rovnomérné v celém objemu
stravy.

Provadéni uklidu v mikrojeslich:

1)

2)

3)
4)

Uklid je provadén na zakladé doporuceni dle vyhlasky ¢. 281/2014 Sb., o hygienickych

pozadavcich na prostory a provoz détské skupiny do 12 déti.

Ve vSech prostorach, v nichz je poskytovana sluzba péce o dité v mikrojeslich, je provadén

uklid:

a) setfenim viech podlah a povrchi na vihko = denné

b) u kobercl vycisténim vysavacem = 2x ro¢né

c) vynasenim odpadkl = denné

d) umytim umyvadel, zachodl a détskych nocnikll za pouZiti Cisticich prostfedkd s
dezinfekénim ucinkem = denné

e) omytim a dezinfikovanim omyvatelnych ¢asti stén hygienického zafizeni = denné

f) umytim oken véetné rami, svitidel a svételnych zdrojl = 3x ro¢né

g) celkovym uklidem vSech prostor, véetné mokrého cisténi kobercll a predmétd, véetné
hraek = 2x ro¢né

h) malovanim — dle potieby

i) vyménou rucnikd = denné

j)  vyménou loZniho pradla = 2x za tyden a také dle potieby ditéte

Cisté a pouzité ruéniky a lGzkoviny se skladuji oddélené.

Pouzité rucniky a lGzkoviny se skladuji ve vyclenéném prostoru a mimo dosah déti.

Nas den v mikrojeslich:

1)

BéZny rezim dne:
6:30 - 9:00 prichod déti, volné hry

Stranka3z7



Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost

9:00 — 9:30 pohybové aktivity na rozvoj hrubé motoriky, individudlni a skupinova prace
s détmi

9:30 — 10:00 svacina (mozny prichod déti)

10:00 - 11:30 pobyt venku, fizené ¢innosti a aktivity zamérené na télesny rozvoj, volné hry a
zajmové Cinnosti déti

11:30 - 12:00 obéd (mozZny prichod déti)

12:00 - 14:30 dle individualnich potreb ditéte, odpoledni spanek

relaxacni aktivity — klidové ¢innosti, ¢teni nebo vypravéni pohadek, rozvoj jemné motoriky
(mozny prichod déti)

14:30 - 15:00 svacina (mozZny pfichod déti)

15:00 — 18:00 volné hry, zajmova cinnost, pobyt venku (mozny pfichod déti)

2) Uvedeny rezim dne je orientacni a je pfizplsoben individualnim potfebam déti, dle potreby
déti se mohou stanovena c¢asova pdsma upravovat. Mikrojesle pracuji na zdakladé
vypracovaného planu vychovy a péce o dité, ktery je zaméreny a pfizplsoben pro jednotlivé
vékové skupiny a odpovidajici stupen socidlniho a mentalniho vyvoje déti ve skupiné. Plan
vychovy a péce neni striktni neménny program, mlzZe se pruzné prizplsobit aktudlnim
potfebdam déti. Plan vychovy je zvefejnén v prostordch mikrojesli a na internetovych
strankach.

Pobyt ditéte v Mikrojeslich:

1) K pobytu déti v budové se vyuzZivaji prostory k tomu uréené. Pro pobyt venku se vyuZiva
verejné hristé v sousedstvi a dalsi vhodné prostory k prochdzkam, pricemz pobyt déti venku
je zavisly na pocasi, smogové situaci. Dlvodem vynechani pobytu venku mohou byt zejména
silny vitr, dést, mlha, znecisténé ovzdusi ¢i nepfimérené nizka nebo vysoka teplota.

2) Do mikrojesli miZe byt pfijato pouze zdravé dité. Zakonni zastupci - rodi¢e nesméji umistovat
déti, které byly jejich oSetfujicim Iékafem vyloucené z pobytu v kolektivu, ¢i jsou nemocné
infekéni nemoci. Pecujici osoby mikrojesli maji pravo poZadovat od zakonného zdastupce -
rodice ditéte Iékafské potvrzeni o ukonceni nemoci ditéte a souhlas Iékafe s jeho navratem
do kolektivu déti (infekéni onemocnéni - Iékar, bézné onemocnéni — cestné prohlaseni).

3) Poskytovatel si v pfipadé pochybnosti o zdravotnim stavu ditéte vyhrazuje pravo dité do
mikrojesli nepfijmout. Pfi nenaddlé zdravotni indispozici ditéte nebo v pfipadé urazu, bude
ditéti zajiSténa ndleZitd péce a pomoc pecujici osobou mikrojesli, v pfipadé nutnosti bude
kontaktovana Zdravotnickd zachrannd sluzba. Pecujici osoba mikrojesli bude ihned
kontaktovat zakonného zastupce - rodice ditéte, ktery je povinen v co nejkratSi mozné dobé
zajistit vyzvednuti ditéte z mikrojesli.

4) Pokud si zdkonny zastupce - rodi¢ nevyzvedne dité do konce provozni doby, bude
kontaktovan telefonicky. Pokud se nebude mozno spojit se zakonnym zastupcem - rodi¢em
ditéte (nebo povérenou osobou) a nepodafi se dité predat povérené osobé do 18.00 hodin,
pedujici osoba mikrojesli kontaktuje Policii CR a ta ve spolupréci se socidlni pracovnici predd
dité do nejblizsiho Ustavu socidlni péce o déti.

5) Veskeré dlleZité informace, véetné informaci o pfipravovanych akcich, omezeni provozu atd.,
jsou vidy v€as oznamovany pecujici osobou a zverejnény jsou na nasténce umisténé v
prostordch Satny mikrojesli.

Zajisténi bezpecnosti déti:

1) Pecujici osoba odpovida za dité od doby, kdy si dité pfevezme od zakonného zastupce, az do
doby, kdy je opét zakonnym zastupcim nebo jimi povéfenym osobam predano. Proto je
tfeba pecujici osobé predat. Vsichni, ktefi budou dité vyzvedavat, musi byt uvedeni na
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evidenénim listé daného ditéte. Pokud nebude povérend osoba uvedena, musi zdkonny
zastupce predem telefonicky ¢i pisemné pecujici osobé mikrojesli nahlasit, kdo dité vyzvedne.
Tato osoba musi byt starsi 18 let, Ci starsi 15 let, pokud k tomu ma pisemny souhlas obou
rodicu a je s ditétem v pfimém rodinném vztahu.

2) Rodice zajisti détem do zafizeni bezpecnou a protiskluzovou obuv (neddvat pantofle).
Nejmensim détem je vhodné obleceni a obuti podepsat. Neni vhodné davat détem privésky,
retizky a prstynky z dlivodu Urazu, ztraty ¢i poSkozeni dané véci. Poskytovatel neodpovida za
ztratu nebo poskozeni hracky, kterou si dité pfineslo z domova. Déti jsou vedeny k ochrané
majetku zafizeni. V pfipadé poskozeni bude tato zdleZitost projedndna s rodi¢i (zdkonnymi
zastupci ditéte) a poZadovana oprava nebo ndhrada Skody v co nejkratSim terminu. Pokud se
ditéti stane Uraz, oSetfi jej na zakladé pisemného souhlasu od rodi¢e pecujici osoba nebo
zajisti odbornou péci lékare — rodice jsou ihned informovani.

3) VsSechny Urazy jsou evidovany v knize urazd.

4) Zatizeni ma uzavienou smlouvu o pojisténi z provozni ¢innosti.

Prava déti v mikrojeslich
1) Pravo na dUstojné chovani a jednani:

a) Dité ma pravo na to, aby byla zachovana jeho lidskad dlstojnost, osobni cCest, dobra
povést a chrdnéno jeho jméno, nepouzivame proto zadné neuctivé ani degradujici
projevy v pristupu k ditéti.

b) Pfi provozu v mikrojeslich jsou respektovana prava ditéte v souladu s Umluvou o
pravech ditéte, je zakdzano pouzivat vici ditéti nepfiméreny vychovny prostfedek nebo
omezeni anebo takové vychovné prostredky, které se dotykaji distojnosti ditéte, nebo
které jakkoli ohroZuji jeho zdravi, télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj.

2) Préavo na ochranu pred diskriminaci:

a) Dité ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou zneuzZivani; viechny déti maji stejna
prava; kazdé dité je respektovano jako jedine¢na osobnost; nedélame rozdily mezi détmi
v rase, barvé pleti, prfesvédceni, vire.

3) Prévo na individualni pfistup:

a) Dité ma pravo byt respektoviano jako jedinecnd osobnost s vlastnimi potrebami.
Zajistujeme poskytovani péce o dité v détské skupiné v souladu s predem sjednanymi
individualnimi pozadavky, pokud jsou v souladu s pravidly sluzby.

4) Pravo na ochranu osobnich udaj:

a) Pracovnici jsou povinni zachovavat mlcenlivost o veskerych skutecnostech tykajicich se
déti a jejich rodicl; veskera dokumentace vedena pracovniky je zabezpedena proti
neopravnénému nahlizeni a zneuziti tfeti osoby.

b) Veskeré poskytnuté idaje budou chranény v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 101/2000
Sb., o ochrané osobnich Udaji a o zméné nékterych zakon(, v platném znéni, a budou
pouzity vyhradné pro potreby mikrojesli.

Zakladni povinnosti zakonnych zastupcu - rodic¢u déti:

1) Rodice dodrzuji uréenou provozni dobu mikrojesli.
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Sluzbu mikrojesli mlzZe rodic vyuzivat pouze ve dnech a hodinach, které ma nasmlouvané ve
Smlouvé, ¢i na zakladé osobni domluvy s pecujici osobou a popf. se statutarnim zastupcem
poskytovatele.

Rodi¢ ma povinnost pisemné zaznamenavat pravidelné pfichod a odchod ditéte na zakladé
predani ditéte k denni dochdzce do dochdazkového listu vystaveného poskytovatelem.
Rodi€ je povinen fadné a predem omluvit nepfitomnost ditéte v mikrojeslich.

Pokud dité nahle onemocni, je rodi¢ opét povinen omluvit nepfitomnost ditéte co nejdfive.
Stejné dulezité je nahlasit predem navrat ditéte do zafizeni. Omlouvat nepfitomnost ditéte
osobné nebo telefonicky, a to vidy do 7.30 hod rano téhoz dne. Pfedem zndma nepfitomnost
ditéte (rekreace, dovolena atp.) musi byt ozndmena vcas a s predstihem.

Absence ditéte v mikrojeslich po dobu delsi nez 1 tyden bez jeho omluvy rodicem je
povaZzovana za poruseni pravidel provozniho fadu a smlouvy o poskytovani péce o dité.
Povinnosti rodice je pfivést dité do skupiny pouze v takovém zdravotnim stavu, ktery neni
zdrojem nakaZeni ostatnich déti ve skupiné (napf. infekéni, respiracni nebo stfevni
onemocnéni).

Rodi¢ je povinen neprodlené nahlasit zmény Udaja tykajicich se rodice ¢i ditéte.

Zakladni povinnosti a prava poskytovatele:

1)

Poskytovatel se zavazuje dodrZzovat mlicenlivost a dbat na ochranu osobnich a citlivych adajd
déti i jejich rodic¢d vyuzivajici Sluzbu v mikrojeslich.

Pfed zahdjenim poskytovani Sluzby uzavird se zdkonnym zdstupcem - rodi¢em pisemnou
»Smlouvu o poskytovani sluzby péce o dité v rodinnych mikrojeslich”.

Poskytovatel vede pfedepsanou evidenci déti.

Poskytovatel zpracovava a zajistuje dodrZovani planu vychovy a péce o dité, rozvoje
schopnosti, kulturnich a hygienickych navyk( ditéte se zamérenim na formovani osobnosti
ditéte a fyzicky a psychicky vyvoj ditéte a zpfistupnit je v prostordch, v nichz je sluzba
poskytovana.

Péci o dité v mikrojeslich poskytuje pecujici osoba, sniz ma provozovatel uzavien
pracovnépravni vztah. Pecujici osoba je zletild, bezihonna a zdravotné odbornd zpUsobila
(profesni kvalifikace chlivy pro déti do zahdjeni povinné skolni dochazky).

K zajiSténi bezpecnosti déti pfi pobytu v mikrojeslich i mimo prostory, je pecujici osoba
proskolena v oblasti BOZP a PO a Kurzem prvni pomoci.

Pecujici osoby détské skupiny nepouZivaji vici ditéti nepfiméreny vychovny prostifedek nebo
omezeni, anebo takové vychovné prostredky, které se dotykaji distojnosti ditéte nebo které
jakkoli ohroZuji jeho zdravi, télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj.

Zakladni pravidla chovani zakonnych zastupcu a pecujicich osob mikrojesli:

1)
2)
3)

4)

5)

Rodice i pecujici osoby dodrzuji stanovenou organizaci provozu mikrojesli a jeji vnitini rezim.
Rodice se fidi provoznim radem.

Dodrzuji pti vzdjemném styku se zaméstnanci mikrojesli, s jinymi détmi a rodi¢i dochazejici do
mikrojesli pravidla slusnosti a vzajemné ohleduplnosti.

Vzdjemné vztahy mezi, pecujicimi osobami, détmi a rodici jsou zaloZeny na zakladé
oboustranné dlivéry a otevienosti, vstficnosti, porozuméni, respektu a ochoté spolupracovat.
Spoluprace funguje na zakladé partnerstvi.

Privitdme jakykoliv zpUsob spolupréce s rodici, ndpady, navrhy a pfipominky.

Ukonceni umisténi ditéte v mikrojeslich:

1)

Smluvni strany jsou opravnény Smlouvu vypovédét.
Stranka 6z7



Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost

2) Vypovéd musi byt u€inéna pisemné a dorucena druhé strané.

3) Ukonceni smlouvy je platné od prvniho dne nasledujiciho kalendafniho mésice po predani
vypovédi.

4) Poskytovatel je opravnén vypovédét smlouvu:

a) v pripadé nedolozeni potfebnych potvrzeni uvedenych v ¢lanku Il, odstavci 5a a
odstavci 5b Smlouvy o poskytovani péce o dité,

b) ddle v pfipadé vaziné nepfrizplsobivosti ditéte Ci jeho nezralosti pro péci o dité

c) dité bez omluvy zakonného zdstupce nepfretrzité po dobu delsi nez dva tydny necerpa
sluzby sjednané Smlouvou s rodici

d) zakonny zastupce porusi své povinnosti vyplyvajici z této Smlouvy jinym zavaznym
zpUsobem.

5) Zakonny zastupce ditéte je opravnén vypovédét Smlouvu bez udani divodu.

6) Zakonny zastupce muze odstoupit od Smlouvy s Ucinnosti od dorucéeni pisemného odstoupeni
druhé smluvni strané v ptipadé, Ze poskytovatel porusi své povinnosti vyplyvajici z této
Smlouvy.

7) Smlouva muZe byt ukoncena téZz dohodou smluvnich stran.

Zavérecna ustanoveni:

1) Timto provoznim fadem Sluzby nejsou dotlena prava a povinnosti vyplyvajici z obecné
zavaznych pravnich predpis(.

2) Poskytovatel je opravnén tento provozni fad jednostranné dopliiovat nebo upravovat. Je vsak
povinen kazdou zménu oznamit neprodlené zakonnym zastupctm - rodicm.

3) Aktualni znéni tohoto provozniho fadu je zvefejnéno v prostorach mikrojesli a na
internetovych strankach poskytovatele.

4) Tento provozni fad je platny a Ucinny od 1. 2. 2017.

V Jirkové dne 16. 1. 2017

Zpracovala: Petra BroZikova DiS., pfedsedkyné spolku Archa 777
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